OZNAMENI O VYHLASENI VYBEROVEHO RiZENIi

MESTSKA CAST PRAHA 18
Ufad méstské &asti
Bechynska 639
199 00 Praha 9 - Letnany
zastoupena tajemnikem Ing. Vladislavem Gerhardem

vyhladuje dne 30.6.2015 vybérové fizeni na obsazeni pracovniho mista v organizacnich sloZkach
kancelare starosty

sjednany druh prace - kumulovana pozice: Tiskovy/a mluvci / editor/ka €asopisu Letiianské Listy,
s mistem vykonu prace Praha, v platové tfidé 9 - 10

Napln prace:

e Spolu s redakéni radou vytvari koncepci a obsah informacniho zpravodaje MC Praha 18
Letrianské listy (dale jen LL)

e Spravuje agendu mésiéniku LL, a to vetné organizovani vybé&rovych fFizeni
a podpisu smluv s nakladateli a distributory ¢i zajistovani proplaceni faktur. Pfipravuje
podklady pro tyto smlouvy a tato fizeni.

e Organiza¢né zajistuje jednani redakéni rady LL a pfipravuje poklady pro tato jedndni

e Ve spoluprici s jednotlivymi odbory, vedenim méstské casti a Eleny redakéni rady
LL pfipravuje ¢lanky pro aktudlni vydani LL

e Spolupracuje s letfianskymi subjekty (Skola, kulturnimi a sportovnimi organizacemi) pfi
pFipravé materialt/clankd pro LL

e Spolupracuje s fotoagenturami a zajistuje nakup vizudld pro jednotliva vydani LL

e Edituje texty a pfipravuje podklady (texty a fotografie) pro grafické studio nakladatele LL

e Ve spolupréci s pfedsedou redakéni rady a grafickym studiem provadi korektury, a to jak
bézné, tak predtiskové

e Dle pozadavk{ grafika upravuje texty a fotografie

e Pfeddva podklady aktualniho LL k vyvéseni na webové stranky periodika

e Zaijistuje distribuci LL podle platného rozdélovniku

e Ve spolupraci s vedenim MC pFipravuje témata vhodnd pro komunikaci s médii a vefejnosti,
monitoruje vystupy v médiich

e Udriuje dobré vztahy MC stiskovou agenturou, hromadnymi sdélovacimi prostiedky
a verejnosti

e Zajidtuje komunikaci se zastupci médii pomoci standardnich nastrojd

e Ve spolupréci s jednotlivymi odbory UMC vyfizuje dotazy novinfi a ob&anti

e Pfipravuje podkladové materialy pro pracovni jednani

e Udriuje kontakty s obdobnymi pracovisti méstskych praiskych ¢ésti a Magistratu hlavniho
mésta Prahy s cilem rozsifovat spektra informacnich sluzeb pro ob¢any

e Spolupracuje s vybranymi webovymi portaly pfi prezentaci akci mC

o Zajittuje zvefejiiovani informaci pro oblany pomoci informagnich vitrin MC Praha 18
a prostfednictvim dalSich instituci (Skoly, knihovna)

o P¥ipravuje vizualy titénych propagaénich materidl(i/plakéatd na akce a aktivity UMC

o Aktivné propaguije ¢innost, vysledky a akce UMC smérem k vefejnosti

e Zajistuje vybér, vyrobu a distribuci propagacnich predmétd a tiSténych materidld
(novoro&enky, gratulace, pamétni listy, specialni publikace), a to nejen pro odbor starosty,
ale dle pozadavku i pro daléi odbory UMC; v pFipadé potieby pfipravuje jejich grafickou
podobu

e Organizuje a vyhodnocuje ankety

e Ve spolupréci s odborem kancelaFe tajemnika spravuje webové stranky UMC

e Pfipravuje koncepty vybranych akci MC a podili se na jejich organizatnim zajisténi



Predpokladany vznik pracovniho poméru: 15.8.2015

Pozadavky na uchazeée podle § 4 zdkona €. 312/2002 Sb., o Ufednicich Gzemnich samospravnych
celki a 0 zméné nékterych zakon:

- fyzicka osoba, kterd dosdhla minimalné 18 let véku,

- obtan Ceské republiky nebo cizi statni p¥islu$nik s trvalym pobytem v Ceské republice, ktery
ovlada cesky jazyk,

- zpusobilost k pravnim tkonlim,

- bezdhonnost (za bezthonnou se nepovaZuje fyzickd osoba, ktera byla pravomocné
odsouzena pro trestny ¢in spachany imysiné, nebo pro trestny ¢in spachany z nedbalosti za
jednani souvisejici s vykonem verejné spravy, pokud se podle zakona na tuto osobu nehledj,
jakoby nebyla odsouzena)

Dalsi pozadavky:
pozadované vzdélani:

e vy33i odborné vzdélani nebo vysokoskolské vzdélani, pripadné stiedoskolské vzdélani
s maturitou a delSi doba praxe

pozadované znalosti:

e velmi dobra orientace v problematice médii a vztahi s verfejnosti (public relations),
e praxe v oblasti tisténych médii (redakce novin, ¢asopisu) vyhodou

e vysoka Uroven Ustniho i pissmného projevu

e vysoka Uroven vystupovani,

e orientace v problematice reklamy, marketingu a propagace,

e samostatnost a organizaéni schopnosti,

o logické a tvaréi mysleni, smysl pro tymovou praci,

e komunikativnost a schopnost jednat s lidmi,

e znalost prace na PC (MS Office, Internet, PowerPoint),

Nalezitosti prihlasky jsou:
a) jméno, pfijmeni, titul,
b) datum a misto narozeni,
c) statni pfislusnost,
d) misto trvalého pobytu,
e) ¢islo ob&anského priikazu (&islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho obcana),
f) datum a podpis

K prihlasce pripojte:

a) strukturovany profesni Zivotopis, ve kterém uvedete Udaje o dosavadnich zaméstnénich
a o odbornych znalostech a dovednostech tykajicich se spravnich €innosti,

b) vypis z evidence rejstiiku trestd ne star$i nez 3 mésice (u cizich statnich pfislusnikl téz
obdobny doklad osvédéujici bezihonnost vydany domovskym statem — pokud takovy doklad
domovsky stat nevydava, doloZi se bezihonnost éestnym prohlasenim)

c) ovéfenou kopii dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani

K osobnimu pohovoru budou pozvani vybrani uchazedi, ktefi splni vy3e uvedené pozadavky
a dodaji prihlasku se vSsemi povinnymi nélezitostmi.

Ozndmeni o vyhlaseni vybérového fizeni



Pfihlasky s poZzadovanymi doklady zaSlete nejpozdéji do 30.7.2015 na adresu:

UMC Praha 18

Ing. Vladislav Gerhard - tajemnik

Bechyiiska 639, 199 00 Praha 9 - Letiiany

Obalku oznadte slovy: ,,Vybérové Fizeni — tiskovy/a mluvéi, editor/ka LL“

Kontakt: Denisa Liptakova

Telefon: 284028 114

Fax: 284 028 225

e-mail:  Denisa.Liptakova@letnany.cz

VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo zrusit toto vybérové fizeni kdykoliv v jeho pribéhu. Po ukonceni
vybérového Fizeni budou poskytnuté doklady vSem uchazeclim vraceny.

MESTSKA GAST PRAHA 18

URAD MESTSKE GASTI
V Praze dne 30.6.2015 BECHYNSKA 639

199 U0 PRAHA - LETNANY 25

adislav Gerhard
ik UMC Praha 18

VYVESKY

Prvni den zverejnéni: Posledni den zvefejnéni:
B0.6.2015 | J0.4.9015
) Pocet listl:

%

Ozndameni o vyhlaseni vybérového fizeni



