OZNAMENI O VYHLASENI VYBEROVEHO RIZENI

Ufad méstské Gasti Praha 18
zastoupeny tajemnikem UMC Ing. Vladislavem Gerhardem

vyhlasuje dne 3.9.2014 vybérové fizeni na obsazeni pracovniho mista v odboru skolstvi, kultury
a télovychovy

sjednany druh préce: referent/ka statni spravy ve skolstvi, s mistem vykonu prace Praha, v platové

tiidé 9

Napln prace:

Zpracovavani navrh( rozpist rozpoctl financnich prostredkd statniho rozpoctu v souladu se
zdsadami stanovenymi ministerstvem a krajskymi normativy pro Skoly a Skolskd zafizeni
v obvodu jeho plisobnosti

Shromazdovani a zpracovavani dat z dokumentaci a evidenci za Skoly a Skolska zafizeni
zfizované v obvodu jeho plisobnosti pro MHMP a MSMT ve stanovenych terminech
Poskytovani informaci a metodickych pomoci Skolam a Skolskym zafizenim v obvodu jeho
plsobnosti

Vedeni prehledll pravnich predpisd pro oblast Skolstvi véetné jejich zmén a doplrikd, vedeni
evidence pravnich vykladt MSMT k problematice obecniho kolstvi

Predpokladany vznik pracovniho poméru: dle dohody

Pozadavky na uchazede podle § 4 zakona ¢. 312/2002 Sh., o Ufednicich Uzemnich samospravnych
celkli a 0 zméné nékterych zakonu:

fyzicka osoba, ktera dosahla minimalné 18 let véku,

ob&an Ceské republiky nebo cizi statni pFisludnik s trvalym pobytem v Ceské republice, ktery
ovlada cesky jazyk,

zplsobilost k pravnim dkonlim,

bezihonnost (za bezUhonnou se nepovazuje fyzickd osoba, ktera byla pravomocné
odsouzena pro trestny ¢in spachany umysiné, nebo pro trestny ¢in spachany z nedbalosti za
jednani souvisejici s vykonem verejné spravy, pokud se podle zakona na tuto osobu nehledi,
jakoby nebyla odsouzena)

Dalsi pozadavky:

poZadované vzdélani, zaméreni:

stfedoskolské s maturitou nebo vysokoskolské nejlépe humanitniho sméru

poZadované znalosti:

znalost PC (MS Office excel, word, internet,...)

znalost zakona €. 561/2004 Sh., o predskolnim, zékladnim, stfednim, vy$Sim odborném
a jiném vzdélavani, v platném znéni vyhodou

praxe ve vefejné spravé v oblasti Skolstvi vyhodou

zkousky zvlastni odborné zplsobilosti pro oblast Skolstvi vyhodou

znalost programu GINIS® vyhodou
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dalsi dovednosti, schopnosti:

organiza¢ni a komunikacni schopnosti

schopnost samostatného rozhodovani

dobré vyjadiovaci schopnosti v pisemném i mluveném projevu
presnost, peclivost, spolehlivost, schopnost tymové prace
ochota vynakladat maximalni pracovni vykon

Nalezitosti prihlasky jsou:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

jméno, pfijmeni, titul,

datum a misto narozeni,

statni prislusnost,

misto trvalého pobytu,

¢islo ob&anského priikazu (Eislo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho obéana),
datum a podpis

K pfihlasce p¥ipojte:

a)

b)

c)

strukturovany profesni Zivotopis, ve kterém uvedete Udaje o dosavadnich zaméstndnich
a o odbornych znalostech a dovednostech tykajicich se spravnich ¢innosti,

vypis z evidence rejstiiku trestli ne starSi nez 3 mésice (u cizich statnich pfislusnika téz
obdobny doklad osvéd¢ujici bezihonnost vydany domovskym statem — pokud takovy doklad
domovsky stat nevydava, dolozi se bezdhonnost ¢estnym prohlasenim)

ovérenou kopii dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani

K osobnimu pohovoru budou pozvani vybrani uchazeci, ktefi splni vy3e uvedené pozadavky
a dodaji pfihlasku se vSemi povinnymi naleZitostmi.

Prihlasky s poZadovanymi doklady zaslete nejpozdéji do 3.10.2014 na adresu:

UMC Praha 18
Ing. Vladislav Gerhard - tajemnik
Bechyriska 639, 199 00 Praha 9 - Letiiany

Obalku oznacte slovy: ,,Vybérové fizeni — ,referent/ka statni spravy ve $kolstvi”

Kontakt: Denisa Liptakova
Telefon: 284028 114

Fax:
e-mail:

284 028 225
liptakova@letnany.cz

VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo zrusit toto vybérové fizeni kdykoliv v jeho prabéhu.

V Praze dne 3.9.2014

nik UMC Praha 18
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